Aufbewahrungsfristen fiir ausgewahlte Unterlagen

in der Zahnarztpraxis

KZvY

Sachsen-Anhalt

Empfehlungen

sowie die
Laborrechnungen fir ZE,
KFO, PAR, KBR)

ZAK LSA

§ 8 Abs. 3 BMV-Z

Art der Unterlagen Rechtsgrundlagen | Aufbewahrungsfristen .
(d.h. unverbindlich)
Aufzeichnungen Uber § 630 f Abs. 3 BGB Die Verjahrungsfrist flr
zahnarztliche Schadensersatzanspriiche
Behandlung, § 12 Berufsordnung wegen der Verletzung des
(Heil- u. Kostenplane 10 Jahre Lebens, des Korpers, der

Gesundheit oder der
Freiheit betragt gem. §
199 Abs. 2 BGB 30 Jahre

Patient verstorben

10 Jahre nach dem Tod
des Patienten

wegen mogl.
Honorarregress

(Diagnostik/Situations-
und Planungsmodelle
KFO/ZE/KBR),

diagnostische Unterlagen
bei KFO, Fotografien,

§ 8 Abs. 3 BMV-Z

10 Jahre nach Abschluss
des Jahres, in dem die
Behandlung abgerechnet

Die Verjahrungsfrist fir
Schadens-
ersatzanspriiche wegen
der Verletzung des
Lebens, des Korpers, der

Bescheinigung

HNO-Befund bei KFO- wurde Gesundheit oder der
Behandlung § 630f BGB Freiheit betragt gem. §
199 Abs. 2 BGB 30 Jahre
Durchschriften von BMV-Z 10 Jahre nach Abschluss
Arbeitsunfahigkeits- (Stand: 16.07.2018) der Behandlung gem. §
bescheinigungen Anlage 14b C. 12 Monate 630 f Abs. 3 BGB
Muster 1 — AU-

Aufzeichnungen sowie
Rdéntgenbilder, digitale
Bilddaten und sonstige
Untersuchungsdaten im
Falle von Behandlungen

§ 85 Abs. 2 Nr. 1
StriSchG

Fir eine Dauer von 30
Jahren

Aufzeichnungen sowie
Roéntgenbilder, digitale
Bilddaten und sonstige
Untersuchungsdaten im
Falle von
Untersuchungen

§ 85 Abs. 2 Nr. 2
StrISchG

Bei einer volljahrigen
Person fur eine Dauer
von 10 Jahren. Bei einer
minderjahrigen Person
bis zur Vollendung ihres
28. Lebensjahres.

Aufzeichnungen tber
Abnahmeprufung (d.h.
Inhalt, Ergebnis und
Zeitpunkt der Prifungen)

§ 117 Abs. 2 Nr. 1
i.V.m. § 115
StriISchV

Fur die Dauer des
Betriebs, mindestens
jedoch 3 Jahre nach dem
Abschluss der nachsten
vollstandigen
Abnahmeprifung

Aufzeichnungen lber
Konstanzprifung (d.h.
Inhalt, Ergebnis und
Zeitpunkt der Prufungen)

§ 117 Abs. 2 Nr. 2
i.V.m.§ 116
StrlSchV

10 Jahre nach Abschluss
der Prifung

Aufzeichnungen tber
Mitarbeiterunterweisung
(d.h. Inhalt und Zeitpunkt
der Unterweisungen)

§ 63 Abs. 6 StriISchG

5 Jahre nach
Unterweisung
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Einweisung in Tatigkeiten
mit Strahlungsquellen
(Inbetriebnahme)

§ 98 StriSchV

Fur die Dauer des
Betriebes

Aufzeichnung Gber
Beschaftigung
werdender/stillender
Mdutter

§ 27 Abs. 5 MuSchG

2 Jahre, gerechnet ab
dem letzten Eintrag

Aufzeichnung

Unfallversicherung
(DGUV) Vorschrift 1
— Grundsatze der
Pravention

steuerlicher Art 10 Jahre

(Bilanzen, Biicher, § 147 Abs. 3

Inventare, Lageberichte, Abgabenordnung

Buchungsbelege,

Jahresabschlisse etc.)

Bestell- und 6 Jahre

Auftragsunterlagen

Entsorgungsnachweise § 25 Nachweis-

(Roéntgenabfalle, verordnung 3 Jahre

Amalgam)

Erste-Hilfe-Leistung § 24 Abs. 6

(Verbandbuch) Deutsche Jede Erste-Hilfe-Leistung
Gesetzliche im Verbandbuch

dokumentieren und diese
Dokumentation 5 Jahre
lang verfiigbar halten

Feuerloscher durch einen
Sachkundigen priifen

ASRA 22

(Abschnitt 7.5.2 Abs.
1) Stand: Mai 2018

alle 2 Jahre

Lasst der Hersteller von
der genannten Frist
abweichende langere
Fristen fur die
Instandhaltung zu, kénnen
diese vom Arbeitgeber
herangezogen werden.

Siegeltest

Wartungsbruch Abwasser- Amalgamabscheider vor
Amalgamabscheider verordnung (AbwV) Inbetriebnahme und in
Anhang 50 Abstanden von nicht
langer als 5 Jahren auf
seinen
ordnungsgemalien
Zustand Uberprifen
Medizinproduktebuch § 12 Abs. 3 5 Jahre nach Auler-
MPBetriebV betriebnahme des
Medizinproduktes
Prifbescheide § 11 Abs. 3 . ..

. . . Bis zur nachsten
sicherheitstechnische MPBetriebV Kontrolle
Kontrollen (STK)

Alle Unterlagen zum

Qualitdtsmanagement 10 Jahre
(QMm)

Sterilisationsnachweis 5 Jahre

* Die Ubersicht erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit
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